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IATT Publisher es una herramienta en linea para organizaciones que deseen publicar datos conforme a la Norma IATT.
Es gratuita y estd gestionada por la Secretaria de la IATI.

Esta disefiado para:

= organizaciones pequefias y medianas que tienen una cantidad limitada de datos IATI para publicar (normalmente,
esto significa menos de 100 actividades IATT).

= introducir datos directamente en la interfaz web mediante formularios de entrada de datos

A Atencién

Aunque IATT Publisher dispone de algunas funciones de importacién masiva, no se recomienda para organizaciones
que necesiten gestionar sus datos en libros externos u otras herramientas. Las grandes organizaciones, como los

gobiernos donantes o los organismos de las Naciones Unidas, son desaconsejadas de utilizar IATI Publisher por
este motivo.
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https://publisher.iatistandard.org/
https://iatistandard.org/es/guidance/standard-overview/activity-information/activity-defined/
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cAPiTuLO 1

Pasos para la publicacion

Para utilizar IATI Publisher, primero registrese a través de la Cuenta IATI. A continuacién, puede iniciar sesioén para
preparar y publicar sus datos utilizando IATI Publisher.

IATTI Publisher utiliza el Validador de la IATI para verificar sus datos antes de publicarlos, proporcionando comentarios
sobre errores de validacion frente al esquema de IATI.

© Truco

Para obtener mas informacion sobre la publicacién de datos, consulte Cémo publicar datos.



https://validator.iatistandard.org/
https://iatistandard.org/es/guidance/publishing-data/publishing-checklist/
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CAPITULO 2

Ayuda y asistencia

Péngase en contacto con nosotros si tiene alguna pregunta sobre la publicacion, el uso o la mejora de los datos de la
IATIL



https://iatistandard.org/es/contact/

IATI Tool: Documentation

6 Capitulo 2. Ayuda y asistencia



CAPITULO 3

Desarrollo de las herramientas

IATI Publisher se puso en marcha en diciembre de 2022. Estd gestionado por la Secretarfa de la IATI y ha sido desa-
rrollado por YoungInnovations.

3.1 Iniciar sesion

A\ Atencién

IATI Publisher switched to use IATI single sign-on in December 2025. You will need an IATI Account to use IATI
Publisher. All IATI Publisher user accounts that existed prior to this were automatically migrated.

Inicie sesion en IATI Publisher con la direccion de correo electrénico y la contrasefia de su Cuenta IATI. Puede resta-
blecer su contrasefia si es necesario.

3.1.1 Primeros pasos
Cuando inicie sesién por primera vez, verd en pantalla la guia “Comenzar”, que le guiard a través de los pasos de
configuracion (Figura 1).

Seleccione “No volver a mostrar este mensaje” en la esquina inferior izquierda del cuadro de orientacién para que deje
de aparecer cuando inicie sesion. Puede volver a acceder a €l desde el ment de su perfil si es necesario.

3.1.2 Anadir a otras personas de su organizacion a IATI Publisher

Todos los nuevos usuarios deben crear una cuenta a través de Cuenta IATI. Si su organizacioén ya estd registrada en
IATI, podran buscarla y solicitar que se les afiada a ella.

Una vez aprobada su solicitud, el nuevo usuario podrd iniciar sesion en IATI Publisher y ver los datos de su organizacién.



https://younginnovations.com.np/
https://account.iatistandard.org/en/
https://account.iatistandard.org/es/
https://account.iatistandard.org/es/
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Get started with
IATI Publisher ¥

There are some key steps to complete to get you started
publishing. Let's walk through them!

Step1 =
Default Values

Default values have already been set

=2 If you want to make changes, go to Settings.
Organisation Data

Step3
Activity

This 'Get Started' guidance can be accessed
from your profile menu.

[ Don't show this again

Figura 1: Figura 1: Guia de incorporacion «Primeros pasos», para ayudar a configurar su organizacion.

© Obtener ayuda

Si no puede iniciar sesién o necesita ayuda para acceder a la cuenta de su organizacién, péngase en contacto con
nosotros.

3.2 Valores predeterminados

Los valores predeterminados son campos como el idioma y la moneda, que aparecen con frecuencia en la Norma IATI.
Lo més facil es rellenarlos una vez para que IATI Publisher pueda aplicarlos autométicamente a cualquier dato nuevo
que introduzca en la herramienta.

Se le pedird que complete los valores predeterminados en el paso 2 de la gufa de incorporacién «Primeros pasos», que
aparece después de iniciar sesidn por primera vez.

3.2.1 ¢Qué valores predeterminados debo rellenar?

Le recomendamos encarecidamente que introduzca su idioma y moneda predeterminados. Hay otros valores predeter-
minados recomendados que se suelen exigir en los requisitos de la IATI de los gobiernos donantes, dependiendo de
quién sea su financiador.

Haga clic en el icono del signo de interrogacioén situado junto a la casilla de introduccién de datos de cada valor
predeterminado en IATI Publisher para obtener més informacién acerca de en qué consiste.

Valores predeterminados recomendados para los datos de las actividades: los financiadores suelen exigirlos y
pueden ofrecer asesoramiento especifico sobre cémo cumplimentarlos.

Valores predeterminados opcionales para los datos de las actividades: no son exigidos por la Norma IATI ni por la
mayoria de los financiadores. Puede rellenarlos si son pertinentes para las actividades de su organizacion.
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3.2.2 Cambiar los valores predeterminados

Puede ver o modificar sus valores predeterminados en Configuracién de IATI Publisher en cualquier momento. IATI
Publisher aplicara los valores actualizados a las nuevas actividades que cree en la interfaz.

Puede cambiar los valores predeterminados de una actividad individual haciendo clic en «Reemplazar los valores pre-
determinados de esta actividad», en la parte superior derecha de la pantalla al modificar la actividad. Esto aplicara los
nuevos valores a la actividad de que se trate, pero no afectard a los valores predeterminados almacenados en Configu-
racion.

3.3 Usuarios

A Atencién

IATI Publisher’s «Users» page was removed in December 2025 as part of the switch to IATI single sign-on. To
view or edit the users associated with your organisation’s account, visit [ATI Account.

La pagina Usuarios de la Cuenta IATI enumera a todas las personas de su organizacién que tienen una cuenta. Cualquier
persona con permisos de nivel de administrador puede afadir, editar o eliminar usuarios.

3.3.1 Permisos de usuario

En la Cuenta IATI existen tres niveles de permisos: «Admins», «Editors» y «Contributors». Obtenga mas informacion
sobre estos diferentes niveles.

Los «Contributors» no pueden editar el nombre ni el tipo de su organizacién en IATT Publisher. No existen restricciones
sobre lo que los «Admins» o los «Editors» pueden hacer en IATI Publisher.

3.4 Gestionar su perfil

A Atencién

Cualquier cambio en la informacién del usuario debe realizarse en la Cuenta IATI. La informacion del usuario ya
no puede editarse a través de IATI Publisher.

Cuando haya iniciado sesién en IATI Publisher, podra ver la informacién de su perfil a través del icono de usuario en
la esquina superior derecha de la pantalla. Haga clic en €l y seleccione «Su perfil» en el ment desplegable.

3.5 Datos de la organizacidén

La Norma IATTI incluye dos tipos de archivos de datos: de organizacién y de actividad. El archivo de datos de la
organizacién incluye informacién como el identificador tinico de su organizacién, presupuestos prospectivos, gasto
total y enlaces a informes o documentos estratégicos.

En IATI Publisher deben publicarse los datos de la organizacion antes de poder publicarse datos de las actividades.
Puede empezar con los elementos bésicos e ir anadiendo mds informacién con el tiempo.

3.3. Usuarios 9
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DATA ORGANISATION DATA ADD / IMPORT A R @ Publisher Test User
Your Organisation  / A Your Profile
< Publisher Test P —
Core Completeness Elements 3  Logout
m organisation-identifier - completed @
Core
50 %
w Completed CA-CC-XXX-111
Complete all core
elements to get 100%
score name - completed ®
v .
Publisher Test
[ reporting-org - not completed ®

Type Missing

Reference CA-CC-XXX-111
Support
Secondary False

Reporter

Figura 2: Figura 1: Acceso a «Su perfil» desde el ment desplegable superior derecho de IATI Publisher.
En la guia «Primeros pasos» se le pedird que revise y publique los datos de la organizacion.

3.5.1 Modificar los datos de la organizacion

Puede ver o modificar los datos de su organizacion desde la pagina Datos de la organizacién de IATI Publisher.

Es obligatorio cumplimentar algunos de estos datos, los etiquetados como «bdsicos» (con el simbolo de un anillo
amarillo). Los demds elementos son facultativos y pueden rellenarse si procede.

Puede buscar elementos por nombre o filtrar por estado de finalizacion.

3.5.2 Publicacion de los datos de la organizacién

1. Compruebe que se han cumplimentado los elementos basicos en la padgina Datos de la organizacién
2. Haga clic en «Publicar» en la parte superior derecha de la pantalla

3. Haga clic en «Continuar» una vez comprobada la integridad de los elementos bésicos

4. Se confirmard la publicacién de los datos de su organizacién

Puede modificar la informacién en la pagina Datos de la organizacién en cualquier momento para actualizar lo que ha
publicado. Después de cualquier cambio, verd la opcién «Volver a publicar» en la parte superior derecha.

Es necesario publicar los datos de la organizacion en IATI Publisher antes de poder publicar datos de las actividades.
Una vez publicados, puede modificar, afiadir y volver a publicar los datos de su organizacién en cualquier momento.

3.6 Crear una actividad

La Norma IATI incluye dos tipos de archivos de datos: de organizacién y de actividad. El archivo de actividad incluye
informacion sobre las actividades que lleva a cabo su organizacion, como los proyectos o intervenciones humanitarias.
La Norma IATI incluye campos de datos relativos a en qué consiste la actividad, dénde se lleva a cabo, qué organiza-
ciones participan en ella y como se financia.
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La mayoria de los usuarios creardn actividades manualmente en la interfaz, introduciendo datos sobre la actividad en
los correspondientes formularios de IATI Publisher. Si desea anadir varias actividades a la vez, consulte la seccién
sobre importacién masiva.

3.6.1 Elementos basicos
Los elementos de datos de la IATI que puede completar para una actividad se enumeran en la parte izquierda de la
pagina de la actividad (Figura 1). Algunos estdn etiquetados como «bdsicos» y tienen el simbolo de un anillo amarillo.

It is recommended that you complete all “core” elements. They are either mandatory according to the IATI Standard
or required by most donor governments’ publishing requirements.

The list of core elements for an activity is:
= title
= reporting-org
= ijati-identifier
= description
= activity-status
= activity-date
= recipient-country and/or recipient-region
= sector
= participating-org
= budget
= transactions

The following default values are also labelled as core, as most donor governments include them in their IATI publishing
requirements:

default-aid-type

default-flow-type

default-tied-status

default-finance-type

Los demds elementos son facultativos. No obstante, le animamos a que rellene tantos campos facultativos como pueda,
ya que esto hace que sus datos sean mds Ttiles para los usuarios de la IATI.

3.6.2 Anadir o modificar la informacion de la actividad

Haga clic en cada elemento de datos en el ment de la izquierda de la pagina de la actividad para afiadir sus datos.

Los campos obligatorios estdn marcados con un asterisco rojo (¥) y aparecen en la parte superior de los formularios
de introduccion de datos de IATI Publisher. Estos campos deben rellenarse siempre para evitar errores en sus datos
publicados.

Los campos facultativos se muestran en formato contraido cerca de la parte inferior de los formularios de introduccion
de datos. Utilice los iconos de flecha para expandir y contraer estas secciones segin proceda.

3.6. Crear una actividad 11
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jatf PusLisHER ACTMITYDATA ~ ORGANISATIONDATA  SETTINGS  ADD/IMPORTACTVITY  USERS

Your Activities /

< TEST #1597 8

& OVERRIDE THIS ACTIVITY'S DEFAULT VALUES
Core Completeness Elements

Identificaion @~ BasicActivity Information @ | Parficipating Organizations @~ Geopolitical Information @~ Classifications @ = Humanitaian @~ Financial @ | Related Documents @ | Relaions @ | Performance @
Core

;
. v Completed
IDENTIFICATION

Complete all core
elements to get 100% = iati-identifier - completed
score

DK-CVR-14723692-1est-1597

reporting-org - completed °

Reporting Organisation data is managed via the Organisation Tab , except for value Secondary Reporter which can be managed at each activity

International NGO

Reference DK-CVR-14723692
Secondary Faise
Reporter
Name
Mission @it
@ Support
Wission East

Figura 3: Figura 1: Los elementos de datos de la IATI que pueden rellenarse para una actividad.

Title * @ ~

narative * @  language

en - English

1o language is selectad. your default language is assumed.

@ ADDRDDMONAL TITLE

Category * @ ~
code ™ @
Select code -

@ ADDADDITIONAL CATEGORY

‘ Description () (Cpfional } v ‘
‘ Language ( Opfional ) v ‘
‘ Document Date (@) ( Opfional ) - ‘
@ ADD ADDITIONAL DOCUMENT LINK (

CANCEL ‘SAVE AND EXIT

Figura 4: Figura 2: Ejemplo de formulario de introduccién de datos con los campos obligatorios resaltados en la parte
superior.

12 Capitulo 3. Desarrollo de las herramientas
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3.7 Publicacion de actividades

Las actividades pueden publicarse desde la pagina del listado o desde la pagina de detalles de una actividad individual.

Publicacion de varias actividades desde la pdgina del listado de actividades:

iatTruLIsHER ACTIVITYDATA  ORGANISATIONDATA  SETTINGS  ADD/IMPORTACTMITY  USERS

Your Activities (owesmammy: [ERA © PUBLISH SELECTED (4) + ADDACTIVITY
& Published (8) ) ( @ Ready for republishing (5) ) (& Draft (51)
\ AN J y

SN ACTIVITY TITLE ¢ PUBLISHING PROGRESS % UPDATED ON

£ Previously Published on IATI

1 Activity 7 — 100% an hour ago B draft [ & Unpublish ) (£ Republish )

2 Activity 10 —_— 625% 3 days ago & draft (o Publsh )
3 Activity 2 —_— 625% 3 days ago © published (C® Unpubish )
4 test result data completeness (#1542) —_— 4375%  amenth ago @ dran (o Pubiisn)
5 Activity 4 — 68.75% amenth ago © published ( & Unpublish )
6 test publishing progress box (#1566) — 4375%  amonth ago @ draft (@ Pubiish )
7 1est Iocation sub-elements (#1565) —_— 43.75% a month ago @ dratt (o Pubiish )

Publicacion de una sola actividad desde la pagina de detalles de la actividad:

iatTPusLisHER ACTMTYDATA  ORGANISATIONDATA  SETTINGS  ADD/IMPORTACTVITY  USERS

Your Activities

< Activity 10 @
{8 OVERRIDE THIS ACTIV] FAULT VALUES
pishing Progress lements
identification @ Basic Activity Information @ Participating Organizatons @ Geopoiitical Information @ Classifications @ Financial ®
Core
62.5%
IDENTIFICATION

Complete al

elements to get 100° = lati-identifier - completed

CA-CCjI-SYR-SHUM-002

@

il reporting-org - completea

Reporting Organisation data is managed via the Organisation Tab , except for value Secondary Reporter which can be managed at each acivity

‘Government
Reference CACCjI
Secondary False
R . Reporter
Namegdy

Si se ha modificado la actividad desde que se publicé por primera vez, verd la opcién «Volver a publicar». Es necesario
volver a publicar para actualizar sus datos publicos.

3.7.1 Flujo de publicacion

Comprobacion de los elementos basicos

Tras hacer clic para publicar una actividad, IATI Publisher comprobard en primer lugar si el «elemento basico» esta
completo. Se recomienda rellenar los elementos bdsicos basdndose en las reglas de la Norma IATI y en los requisitos
de publicacion de la mayoria de los gobiernos donantes.

3.7. Publicacion de actividades 13
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Los elementos basicos estan marcados con anillos amarillos en la interfaz de IATI Publisher:

“v/ ) All Elements

Core

w# Completed

> Not Completed

Vera un mensaje de advertencia si alguna de las actividades que intenta publicar carece de elementos bésicos:

A\ Core Elements not complete in 2 activities

Review the Core Completeness percentage under the 'Core Completeness' column in your activity list to ensure optimal
data quality. A higher percentage indicates better completeness.

& ACTIITY TITLE CORE COMPLETENESS # UPDATED ON

— s 2 days age

CANCEL CONTINUE PUBLISHING ANYWAY

Puede cancelar la publicacion en este momento para volver atrds y revisar sus actividades. Comprobar que los elementos
basicos estdn completos ayudard a evitar errores en el siguiente paso de validacion.

Validacion de datos

Si pasa a la fase de publicacidn, los datos de su actividad se comprueban mediante el Validador de la IATI. Evalia los
datos basdandose en las reglas y orientaciones de la Norma IATI, para comprobar que sean accesibles y ttiles para los
usuarios.

Las actividades con problemas de validacion se etiquetan en una lista:

Haga clic en «Abrir en una nueva pestafia» para ver su actividad. En la pagina de detalles de la actividad, al ampliar el
cuadro de texto de la parte superior derecha se mostrard informacién sobre los errores de validacion:

Muchas veces es posible hacer clic en cada error para acceder al formulario de introduccién de datos correspondiente
en IATI Publisher, donde se requiere una correccion.

Existen diferentes niveles de gravedad de los errores de validacion. Cabe mencionar que no podré publicar ninguna
actividad que tenga errores criticos. Los errores criticos suelen impedir que su actividad sea visible ptiblicamente en
las herramientas de la IATI, por lo que es importante corregirlos antes de la publicacion.

Si vuelve al proceso de publicacién después de haber hecho cambios en una de sus actividades, se le pedird que revalide
(es decir, que vuelva a comprobar) sus datos antes de continuar:

Publicacion de datos

14 Capitulo 3. Desarrollo de las herramientas
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Publishing Activity 3

Validating Publish
1 2

Data checking complete. Click continue to publish

A ACTIVITIES MARKED WITH THIS SYMBOL HAVE DATA QUALITY ISSUES

Activity #2 - non-critical error A Openinnewtab 2

Activity #1 - no errors

Activity #3 - critical error :
A Openinnewtab 2

(The activity contains critical errors and cannot be published.)

SELECTALL

CANCEL CONTINUE PUBLISHING (2)

. = . 2
i at | PUBLISHER ACTIVITY DATA 'ORGANISATION DATA SETTINGS ADD 7 IMPORT ACTIVITY USERS

Your Activities [ vity #2 - non-critical e 1ATI Validator Issues ®

< Activity #2 - non-critical error

© 1Errors ~
Publishing Progress Elements
The activity should specify a default currency OR the currency must be specified
o Identification @ Basic Activity Information (3 icipating Organizations @ Geopolilical Inforrflatior (RS
875%
« Completed
IDENTIFICATION
Complete all core
elements to get 100% = iati-identifier - completed

score

CA-CC-295hth2tjtl-test-1553788

3.7. Publicacion de actividades 15
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Publishing Activity 3

Validating Publish

1 2

Data checking complete. Click continue to publish

A ACTIVITIES MARKED WITH THIS SYMBOL HAVE DATA QUALITY ISSUES

Activity #2 - non-critical error A Openinnewtab 7

Activity #1 - no errors

A Changes have been detected in your activity data. Please revalidate before continuing.

CANCEL REVALIDATE

Si no se encuentra ningdn error durante el paso de validacién, IATI Publisher pasard al paso de publicacién de sus
actividades.

Verd una pantalla de confirmacién una vez finalizada la publicacion:

3.7.2 Despublicacion de los datos de una actividad

Una vez publicadas, las actividades de la IATI deben seguir siendo publicas incluso después de haber finalizado. Puede
actualizar y volver a publicar los datos de su actividad tantas veces como sea necesario, por ejemplo, para actualizar
presupuestos o fechas de finalizacién.

En algunos casos, sin embargo, los datos de la actividad deben ocultarse de la vista publica. Para ello, puede «despu-
blicar» su actividad en IATI Publisher.

Para eliminar una actividad de la interfaz de IATI Publisher, seleccione su casilla de verificacion en la lista de activi-
dades y, a continuacion, haga clic en el icono de la papelera situado junto a «Afadir actividad». La supresién elimina
definitivamente la actividad de IATI Publisher. Primero se le pedird que despublique la actividad, si procede.

3.8 Presupuestos y transacciones

Los presupuestos se corresponden a cada trimestre (o afio) financiero que dure una actividad. Son Ttiles para dar a los
paises beneficiarios previsibilidad en la financiacién y fundamentar su planificacion.

Las transacciones son un registro de los fondos que entran o salen de una actividad. Tienen una fecha (en el pasado),
un valor, una organizacién proveedora y una organizacion receptora.

16 Capitulo 3. Desarrollo de las herramientas
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Publishing Activity 2

Validated Published

Publishing Completed

Activity

Activity #2 - non-critical error

Activity #1 - no errors

Activity has been published successfully, Close to see changes.

© Truco

Afada presupuestos o transacciones de forma individual en los formularios de introduccién de datos de IATI Pu-
blisher, o de forma masiva mediante la funcion de importacién masiva.

3.8.1 Anadir presupuestos
Vaya a «Presupuesto» en el mend izquierdo de los elementos de su actividad y, a continuacién, haga clic en «Editar»
para abrir el formulario de introduccién de datos (Figura 1).

Puede afadir tantos presupuestos como necesite, teniendo en cuenta que ningin periodo presupuestario puede ser
superior a un afio.

| Q. budget ‘ | ®v

&5 budget - completed fijetee & eoir 0]

original

133334 GBP (Valued at November 1, 2021)
Period Start November 1, 2021
Period end March 29,2022
Status Indicative

Original

133 333 GBP (Valued at April 1, 2022)
Period Start April 1, 2022
Period end March 31, 2023
Status Indicative

Original

133333 GBP (Valued at April 1, 2023)
Period Start April 1, 2023
Period end March 29, 2024
Status Indicative

Figura 5: Figura 1: Visualizacién y modificacién de la informacién presupuestaria desde la pagina de detalles de la
actividad.
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3.8.2 Anadir transacciones

Vaya a «Transaccién» en el ment de los elementos de la actividad y, a continuacién, seleccione una transaccion para
modificarla o haga clic en «Afiadir transaccién» para crear una nueva (Figura 2).

transaction o) .
[E] transactions - complted 4 ADD TRANSACTION  SHOW FULLTRANSACTIONUIST 7, @

Interest Payment & EDIT

4000 CAD - valued at January 06, 2025

Outgoing Commitment & EoiT

4000 CAD - valued at February 10, 2025
Disbursement £ eom

4000 CAD - valued at February 03, 2025
Disbursement £ £om

2500 CAD - valued at February 03, 2025

Figura 6: Figura 2: Visualizacién y modificacion de la informacién de las transacciones desde la pagina de detalles de
la actividad.

Puede facilitarse informacién como el sector, el pais receptor y la region receptora en el nivel de la actividad o de la
transaccion, pero no en ambos. Si ya ha rellenado esta informacién en el nivel de la actividad, no podrd modificarla en
el formulario de introduccién de datos de la transaccion.

La Lista de transacciones es otra forma de ver las transacciones de su actividad (Figura 3). La tabla puede filtrarse u
ordenarse para ayudarle a gestionar un gran nimero de transacciones en la interfaz.

jati PuBLIsHER ACTMITYDATA  ORGANISATIONDATA  SETTINGS  ADD/IMPORTACTVITY  USERS (

YourActivities /| TEST#1507 |

¢« Transaction List

@ (coming Funds () ) (_Outgoing Commisment (1)) (" Disbursement @) ) ( Expendiure () ) \:.Olhers )
INTERNAL REF TRANSACTION TYPE TRANSACTION VALUE TRANSACTION DATE ACTION
Disbursement 2500 2026.02-10 e mw
Disbursement 4000 2025.02.03 e W
Outgoing Commitment 4000 20250210 e w
Inerest Payment 4000 2025.0106 |

Figura 7: Figura 3: Visualizacién de la Lista de transacciones de una actividad.

3.9 Resultados

Cada resultado debe contar con al menos un indicador. Se trata de una norma de la IATI que debe respetarse para evitar
errores en los datos publicados.

Se pueden afiadir periodos a los indicadores para registrar sus valores objetivo y reales a lo largo del tiempo. No es
imprescindible afiadir periodos a los indicadores antes de la publicacién por primera vez. Un resultado puede tener
multiples indicadores, y cada indicador puede tener multiples periodos.
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Puede afiadir indicadores y periodos desde la pagina de detalles de la actividad (Figura 1) o desde la pdgina de resultados
individuales.

[Z] resutt - not compieted + ADDNEWRESULT  SHOW FULL RESULT LIST @

Example impact2 ® VIEWRESULT ¢ EO RESULT

Result Type Impact
Description (Language: Ni4)
Untited
Indicator =+ ADD NEWINDICATOR  SHOW FULL INDICATOR LIST
% of people attending  © VEWINDICATOR ¢ EDIT INDICATOR p—

Baseline Value: /4, Date: /

Example outcome 1 © VEWRESULT (& EDITRESULT

Result Type Outcome

Description (Language: \W/A4)
Uniitied

| Youhavent added any Indicator yet. Indicator(s) are required 1o complete Result + ADDNEW INDICATOR |

Figura 8: Figura 1: Cémo afadir un nuevo indicador o periodo desde la pagina de detalles de la actividad.

3.9.1 Eliminar resultados, indicadores o periodos

Al eliminar un resultado en la interfaz se borraran todos los indicadores o periodos que tenga vinculados.

iat‘iﬁ PUBLISHER ACTIVITY DATA ORGANISATION DATA SETTINGS ADD / IMPORT ACTIVITY USERS

Your Activities /  CLONED: The Future We Want 99/

¢ Result List

m (oup ) (oucomety ) ((mpact (1 ) ("Oter(0) )

TITLE RESULT NUMBER RESULT TYPE AGGREGATION STATUS ACTION
Example impact 2 1761741033140 Impact Missing Q @
Example outcome 1 1761741033117 Outcome Missing e |

Figura 9: Figura 2: Cémo eliminar resultados de la Lista de resultados.

Para eliminar un indicador o un periodo, haga clic en «Mostrar la lista completa de indicadores» o «Mostrar la lista
completa de periodos» en la pagina de detalles de la actividad y, a continuacién, busque el icono de la papelera junto
a la entrada que desea eliminar.

3.10 Importacion masiva de datos

IATTI Publisher permite importar y exportar datos de actividades en tres formatos de archivo (XML, CSV y XLSX).
Esta funcién puede ser ttil si desea importar varias actividades, transacciones, presupuestos o resultados de una sola
vez.

Los tres formatos de archivo requieren que se carguen actividades completas (es decir, que incluyan todos los elementos
obligatorios segiin la Norma IATT). Las nuevas actividades se afiadirdn a su lista de actividades en IATI Publisher. Las
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actividades existentes (basadas en el identificador de actividad) se sobrescribiran.

Aunque es posible afiadir nuevas actividades mediante la funcién de importacién masiva, normalmente se recomienda
crearlas manualmente en la interfaz de IATI Publisher, introduciendo primero la informacién bésica. La interfaz deja
claro qué elementos de datos son recomendables o facultativos para una nueva actividad.

Ejemplo: ;Cémo se hace una importacién masiva de transacciones?

%% Prudencia

Si carga datos de una actividad existente IATI Publisher los sobrescribird en la interfaz. Los identificadores de
actividad se comprueban durante la importacién para evaluar si estd importando una nueva actividad o actualizando
una que ya existe. Tenga cuidado al sobrescribir actividades existentes para no perder datos.

3.10.1 1) Exportar datos existentes
Dado que la funcién de importacién de IATI Publisher requiere que se carguen actividades completas, si va a actualizar
una actividad existente tendrd que exportar primero los datos que haya introducido para ella en la interfaz.

1. En la pagina del listado de actividades, seleccione la actividad (o actividades) que desee modificar o a la que
vaya a afiadir datos.

2. Haga clic en el icono de descargar situado a la izquierda del botén “Publicar seleccionadas”.

3. Seleccione en el menu desplegable el formato de archivo con el que desea trabajar:

latl PUBLISHER ACTIVITY DATA 'ORGANISATION DATA SETTINGS ADD OR IMPORT ACTIVITY USERS

Your activities (waama) o | o ~mmimacm
i - o i Download CSV 3
3Alerts Email address not verified Complete your setup Organisation is pending approval 2 Show less
Download XML

& Published (0) | ( & Ready for republishing (0) ) ( & Draft (98) Download XLSX
No. ACTIVITY TITLE $ CORE COMPLETENESS < UPDATEDON
1 svdgSZGV - 18.75% 7 days ago B status (" & Publish )
2 Other International Activities Cross-Cutting — 62.5% 16 days ago & status (& Publish )
3 Climate - loss & damage — 50% 16 days ago B status (" & Publish )
4 Lebanon Country Programme 2023-2027, Cross-cutting DEV — 50% 16 days ago B status (& Publish )
5 Danida co-fi_ZRBF 2_Utariri Stewardship project 2024 — 50% 16 days ago B status (& Publish )

Si elige XML o CSV, el archivo de datos se preparard en segundo plano y se descargard automaticamente (puede tardar
unos minutos).

Si elige archivos XLSX, TATI Publisher mostrard una barra de progreso a medida que se van preparando sus archivos
de datos. Deberd hacer clic en «Descargar» en el cuadro de tareas de la parte inferior derecha cuando se le solicite:

Se descargard una carpeta comprimida que contiene las cuatro plantillas de XLSX de IATI Publisher.
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Your Activities ( DOWNLOADALL v
A 1Alerts + Complete your setup Show more
ACTIVITY TITLE $ PUBLISHING PROGRESS £ UPDATED ON
test activity - 1875%  amonthago B draft (o Publisn )
Activity with deprecated code — 5% amonth ago B draft (e Puiisn)
Gorporate Entrepreneurship Responsibiity Allance (CERA) e GB75% 2 mMoNths ago © pubiished (& unpubiisn )
Background Tasks (111 v

Downloading

®

Zip File Is Ready DOWNLOAD
@ support
100%

3.10.2 2) Anhadir o editar sus datos

Tras exportar los datos de su actividad, puede modificar el archivo exportado o anadirle todo lo que necesite y, a
continuacién, volver a importarlo para actualizar su actividad. Procure no modificar nunca la estructura de la plantilla,
por ejemplo, eliminando columnas o cambiando el nombre de las hojas.

Véase ;Cémo se hace una carga masiva de transacciones? a modo de ejemplo.
3.10.3 3) Volver a importar su archivo de datos

Puede acceder a las paginas de importacion de datos desde «Afiadir o importar actividad» en la cabecera de TATI
Publisher. Seleccione en el menu desplegable el formato de archivo que desea utilizar:

ACTIVITYDATA  ORGANISATIONDATA  SETTINGS  ADDORIMPORTACTIVITY  USERS

.
iati PuBLISHER

~ADD ACTIVITY MANUALLY

PP — MPORT ACTIMTIES FROM CSVLXHL
Your activities (ovmsisamwir) © conmoma -
— MPORT ACTIITIES FROM XLSK
EETED) (o Puvisnea(o) ) (o Ready forrepubisning 0) ) (@ Drat (s8) )

NO. ACTVITY TITLE $ CORE COMPLETENESS $ UPDATED ON

1 svdgSZGV - 875%  7daysago B status (o Puvisn )
2 Other Intemational ACtviies Cross-Cutting —_— 625% 16 days ago B status (o Puvisn )
3 Climate - loss & damage —_— 50% 16 days ago B status (o Pubish )
4 Lebanon Country Programme 2023-2027, Cross-cutting DEV — 50% 16 days ago [ status (o Puviish )

Consulte ;Qué plantilla de importacién debo utilizar? para obtener ayuda al elegir la plantilla correcta.

3.10.4 4) Controles previos a la importacion
Una vez que haya cargado sus datos, IATI Publisher enumerara las actividades listas para importarse con informacion
sobre cualquier error de validacion de datos. Estos errores proceden del Validador de la TATI.

Los errores criticos impiden importar la actividad, los demds no. Por lo general, es mds facil corregir los errores en el
archivo de datos antes de la importacién que después en la interfaz.

Podra confirmar las actividades que desea afadir o sobrescribir en la pagina «Importar actividad»:
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iat’iﬁ PUBLISHER ACTIVITY DATA 'ORGANISATION DATA SETTINGS ADD/ IMPORT ACTIVITY

Your Activities

Im port Acti\[ity (@ Whatis an activty? ) X CANCEL THIS IMPORT
ACTIVITY TITLE STATUS
Championing Inclusivity in Plastic Pollution (CHIPP) Existing

International Aid Code licensed under the GNU AGPL.
Transparency Initiative Documentation licensed under CC BY 3.0

o @ |AT! Publisher IATI Standard Part of the IATI Unified Platform
I at I Organisation List IATI Standard
About Publishing Checkdist

User Manual v1.1 Support £ ANY QUESTIONS? CONTACT SUPPORT

Privacy Policy
support@iatistandard org @ support

¢ Qué plantilla de importacion debo utilizar?

IATTI Publisher dispone de plantillas de importacién de actividades en formato de archivo CSV y XLSX. Si va a cargar
datos de resultados (es decir, resultados, indicadores y periodos para actividades existentes), tendrd que utilizar la
importacion XLSX. Si va a cargar datos basicos de las actividades, que pueden incluir presupuestos y transacciones,
puede elegir entre las importaciones de archivo CSV y XLSX.

Plantilla CSV

IATI Publisher dispone de una tnica plantilla de importacién CSV, que cubre todos los elementos de la Norma TATI
para las actividades excepto los resultados.

Esta plantilla se recomienda si usted:
= desea trabajar en un tnico archivo sin formato y no en un libro con varias hojas

= no necesita listas de cddigos integradas ni menus desplegables para introducir sus datos

Plantillas XLSX

En la pagina de importacién XLSX hay cuatro plantillas:

1. Datos bésicos de las actividades: abarca los elementos de datos bédsicos y opcionales de la IATI para las activi-
dades, incluidas las transacciones

2. Resultados: para importar resultados de las actividades existentes
3. Indicadores: para importar indicadores de los resultados existentes
4. Periodos: para importar periodos de los indicadores existentes
Estas plantillas se recomiendan en los siguientes casos:
= usted prefiere trabajar en un libro con varias hojas (normalmente una por cada elemento de la Norma IATI)

= las listas de cédigos integradas y los menus desplegables le resultan ttiles para introducir sus datos
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= necesita ayuda para distinguir entre los elementos de la Norma IATI que requieren una tinica entrada (por ejemplo,
el estado de la actividad) y los que aceptan varias entradas (por ejemplo, el presupuesto)

Solo se puede cargar una plantilla a la vez. Normalmente se recomienda exportar los datos de actividades existentes
antes de afiadirlos mediante la funcién de importacion.

Consulte ;Como completo las plantillas XLLSX? para obtener mds orientacion.

¢ Como completo las plantillas XLSX?
Si estd utilizando las plantillas XLSX de IATI Publisher, le recomendamos exportar sus datos existentes primero, luego
editarlos y volver a importar la plantilla.

Las plantillas XLSX estdn divididas en hojas, que corresponden a diferentes elementos de datos de la Norma IATI.

© Consejos

= No es necesario completar todas las hojas; céntrese en completar primero los elementos de datos basicos.

= Introduzca los identificadores de actividad en la hoja “Configuracién” para poder rellenarlos previamente en
otras hojas. No es necesario completar otras columnas en la hoja “Configuraciéon” a menos que desee anular
los valores predeterminados guardados en IATI Publisher.

= Si estd introduciendo varios valores (por ejemplo, transacciones), introddzcalos en varias filas de la hoja
correspondiente.

= No edite los nombres de las hojas ni de las columnas, ni cambie el orden de las columnas en una hoja.

= No realice ninguna modificacién en la hoja “Options”.

Caodigo de colores de las columnas

Las columnas en las plantillas XL.SX estdn codificadas por colores segtin el nimero de entradas de fila esperadas. Tenga
en cuenta que esto solo se aplica si decide completar la hoja. Los elementos principales son obligatorios, mientras que
otras hojas en la plantilla son opcionales.

= Pink - la columna espera una tnica entrada

= Verde - la columna espera al menos una entrada, y se permiten multiples entradas (por ejemplo, para narrativas
de titulos en varios idiomas)

= Naranja - la columna es opcional y espera una tnica entrada si usted decide completarla

= Azul - la columna es opcional y puede tener multiples entradas si usted decide completarla.

Importacion de transacciones y resultados

(Cémo importo transacciones en bloque?

(Cémo importo datos de resultados?
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¢ Como se hace una importaciéon masiva de transacciones?

Puede utilizar la funcién de importaciéon masiva de IATI Publisher para afadir o modificar transacciones para las
actividades ya creadas. Para ello, primero hay que exportar los datos de actividades existentes y seleccionar el formato
de archivo con el que se desea trabajar (CSV o XLSX).

Importacién mediante CSV

Importacién mediante XLSX

Importacién mediante CSV

1
2
3
n
5
6
7
B
B
0

1
12
13
14
15

1. Siga las instrucciones para exportar los datos de actividades en formato CSV.
2. En el archivo CSV descargado, localice las columnas AH a BB para ver los datos de las transacciones de su
actividad:
AF AG AH Al Al AK AL AM AN AD AP AQ Ab
ir Percenta Sector Narrativ|k Transaction Intel Transaction Type  Transaction Date  Transaction Value  Transaction Value Date Transaction Description Transaction Pr Transaction Provi Transaction Proy Transaction Proy Transact
44 3 2023-09-08 800000 2023-09-08 Second scheduled payment XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
56 3 2023-03-13 300000 2023-03-13 First payment XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
3 2024-05-10 500000 2024-05-10 Third payment XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
3 2023-10-31 800000 2023-10-31 2nd disbursement XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
3 2023-03-2T7 400000 2023-03-27 First disbursement XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for £
3 2024-11-25 800000 2024-11-25 Third tranche of UK contribution XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
4 2024-05-31 500000 2024-05-31 XM-DAC-99 10 XM-DAC-99-BPI Department for E
—
3. Afada nuevos datos de transaccién en esta hoja (una fila por transaccion). Los datos de esta hoja se sobrescribirdn
por encima de cualquier dato de transaccioén que haya en IATI Publisher, por lo que debera tener cuidado de no
eliminar filas que desee conservar. Consulte la lista de codigos de tipos de transaccion para ver a qué corresponden
los diferentes c6digos numéricos que se pueden introducir en esta columna.
4. Vaya a «Afiadir o importar actividad» en el menu de la cabecera de IATI Publisher y, a continuacién, seleccione
«Importar actividades desde .CSV/.XMLx».
5. Cargue el archivo CSV modificado. Sus datos se comprobardn y se le dard una respuesta relativa a la validacién

tras hacer clic en «Cargar archivo».

Importacién mediante XLSX

. Siga las instrucciones para exportar los datos de actividades en formato XLSX.

Espere a que se prepare la descarga y, cuando esté lista, haga clic en «Descargar» en el cuadro de tareas de la
parte inferior derecha:

Dentro de la carpeta comprimida descargada, extraiga y abra el archivo «activity.xlsx».

Busque la hoja «Transaction» dentro del libro. Afiada los datos de la nueva transaccion en esta hoja, cerciordndose
de que haya una fila por transaccion. Los datos de esta hoja se sobrescribirdn por encima de cualquier dato de
transaccion que haya en IATI Publisher, por lo que debera tener cuidado de no eliminar filas que desee conservar.
Guarde el archivo XLSX cuando haya terminado.

. Vaya a «Afadir o importar actividad» en el menu de la cabecera de IATI Publisher y, a continuacién, seleccione

«Importar actividades desde .XLSX».
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Your Activities

A 1Alerts  Complete your setup

ACTIVITY TITLE

testactivity

Activity with deprecated code

Gorporate Entrepreneurship Responsibity Allance (GERA)

A
Identifier
EXAMPLE-20212025  ~
+ = rian Scope

B c

Reference  Humanitarian

004

FALSE
FALSE
FALSE
FALSE
FALSE
FALSE
FALSE
FALSE
FALSE
FALSE

Related Activity ~

4

‘

‘

‘

o
Transaction Type Code
4- Expenditure
4- Expenditure
4- Expenditure
4- Expenditure

11-Incoming Commitment  ~

1-Incoming Funds
1-Incoming Funds

2-Outgoing Commitment =

3 - Disbursement

2- Outgoing Commitment =

Other Identifier ~

sector

E

Transaction Date Date

2022-02-28
2022-05-31
2022-08-31
2022-11-30
2021-11-30
2022-02-11
2021-12-08
2022-11-30
2022-02-28
2022-01-28

~ Tag ~

Policy Marker =

Value Value

¢ PUBLISHING PROGRESS © UPDATED ON
- 1875%  amonthago
— 5% amonth ago
e G875% 2 mMonths ago
F G

2540 2022-02-28
85015 2022-05-31
388676 2022-08-31
6587584 2022-11-30
3171000 2021-12-03
4313466 2022-02-11
340000 2021-12-08
431314 2022-11-30
386456 2022-02-28
179208 2022-03-30

Default Aid Type ~

Value Value Date

& draft

@ araft

© published

(3 DOWNLOADALL v + ADDACTIVITY

& Publish

& Unpublish

Background Tasks

Downloading

ZipFile is Ready

n

Show more

®

DOWNLOAD

100%

" | f
Ve Currency  [Desrption Nrtative T bescrpion an
Activity Expenditure for December 2021-February 2022
Activity expenditure for March-May 2022
Activity expenditure for June-August 2022
Activity expenditure for September-November 2022

‘GBP - Pound Ster ~
‘GBP - Pound Ster ~
‘GBP - Pound Ster ~
‘GBP - Pound Ster ~
‘GBP - Pound Ster ~
‘GBP - Pound Ster ~
‘GBP - Pound Ster ~
‘GBP - Pound Ster ~
‘GBP - Pound Ster ~
‘GBP - Pound Ster ~

Document Link ~

Project contract signed
Incoming funds
Incoming funds

Funds committed to activities in Liberia

Funds committed to project activities in Sierra Leone

Country Budget Items ~

Location ~

Transaction ~

en- English
en- English
en- English
en- English
en- English
en-English
en-English
en-English

en-English

Options ~
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6. Enlapagina «Importar actividades desde un archivo .XLSX», seleccione que desea importar «Elementos basicos
de la actividad» y, a continuacion, cargue su archivo XLSX modificado. Sus datos se comprobardn y se le dara
una respuesta relativa a la validacion tras hacer clic en «Cargar archivo»:

jatTeusuisrer ACTMITYDATA ~ ORGAMISATIONDATA ~ SETTINGS ~ ADDORIMPORTACTMTY  USERS (

< Import activities from .XLSX

Please select one to continue

@ Basic Activity Elements ® & Results C @ Indicators. C 9 Periods

Select this o add or edit activities in IATI Select this to upload resuits for existing activities Select this to upload indicators for existing Select this to upload periods for existing
Publisher. The "basic activity elements xisx" in IATI Publisher. The “resuits xix” template results in AT Publisher. The “indicators xisx in |ATI Publisher. The “period.xlsx
template covers core and optional data elements covers the activity result element only. Separate template covers indicators for resuts only. covers periods for indicators only.

for activities, including transactions, and can be templates are available for indicator and period Separate templates are available for result and Separate templates are available for result and
downloaded below. data period data. indicator data.

IATI Publisher uses identifiers to uniquely identfy resuts, indicators, and periods. If
you are working with results data, dovinload these 1o use in your import templates.

Download Result |dentifiers

( Choose File ) activityxisx

Refer to the IATI Publisher import manual for help with this process.

Read our import manual & Doumload XLSX actiity templates @ v

¢ Como se importan los datos de los resultados?

Los datos de los resultados de las actividades pueden importarse a IATI Publisher mediante archivos XLSX. Existe
una plantilla XL.SX distinta para cada uno de los resultados, indicadores y periodos.

En lugar de rellenar las plantillas en blanco XLSX, suele ser mas facil afiadir primero al menos un resultado, un indi-
cador y un periodo a través de la interfaz de IATI Publisher. De este modo, se pueden exportar los datos de actividades
existentes y ver como aparecen en cada una de las plantillas XLLSX de IATI Publisher. A continuacién, puede afiadir o
modificar los datos segiin sea necesario, antes de volver a importarlos.

¢ Qué informacién deben contener las plantillas de importacion?
1) Plantilla de resultados

La hoja Result_Mapper contiene las tres columnas siguientes:

= Identificador de actividad: se utiliza para vincular el resultado a la actividad correcta en IATI Publisher. El
identificador de actividad es la segunda parte de la cadena «iati-identifier», que identifica de forma tnica cada
una de sus actividades dentro de los datos de su organizacién.

= Niuimero de resultado: nimero o cadena de texto que identifica de forma unica cada resultado dentro de una
actividad concreta. Puede elegir cudl es esta cadena si crea un nuevo resultado a través de la plantilla de im-
portacion. Los resultados creados en la interfaz de IATI Publisher tendrdn un nimero de resultado generado
automdticamente por el sistema.

= Identificador de resultado: se rellena automaticamente en la plantilla de importacién de resultados, a partir del
identificador de actividad y el niimero de resultado introducidos en las columnas anteriores.
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2) Plantilla de indicadores

La hoja Indicator_Mapper contiene las tres columnas siguientes:
= Identificador de resultado: se utiliza para vincular su indicador con el resultado correcto en IATI Publisher.

= Nimero de indicador: nimero o cadena de texto que identifica de forma unica cada indicador dentro de un
resultado concreto (andlogo al nimero de resultado).

= Identificador de indicador: se rellena automdaticamente en la plantilla de importacién de indicadores, a partir
del identificador del resultado y el niimero de indicador introducidos en las columnas anteriores.

3) Plantilla de periodos

La hoja Period_Mapper contiene las tres columnas siguientes:
= Identificador de indicador: se utiliza para vincular su periodo con el indicador correcto en IATI Publisher.

= Niumero de periodo: nimero o cadena de texto que identifica de forma tinica cada periodo dentro de un indicador
concreto (andlogo al nimero de indicador).

= Identificador de periodo: se rellena automaticamente en la plantilla de importacién del periodo, a partir del
identificador del indicador y el nimero del periodo introducidos en las columnas anteriores.
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